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THIS IS THE DEFINITION OF COMPUTER. कंप्यूटर की पररभाषा 
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THIS IS THE COMPONENTS OF COMPUTER. कंप्यूटर के components 



WINDOWS 7 

THIS IS THE COMPUTER HARDWARE. IN THE ABOVE PICTURE THERE ARE DIFFERENT THINGS IN 

HARDWARE LIKE SUPPLY, RAM, AND DVD WRITER ETC.  

कंप्यूटर हार्डवेयर से अभभप्राय उन सभी ईल्क्ट्रोननक भाग से है जन्हें हम देख और छू सकत ेहै 
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THESE ARE THE INPUT DEVICES OF COMPUTER. BY THESE DEVICES YOU CAN INPUT THE DATA TO 

COMPUTER.  कंप्यूटर इनपुट से अभभप्राय जजनसे हम कंप्यूटर को instruction,command दे सकत े
है जेसे keyboard,mouse,joystick ओर scanner  
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THESE ARE THE OUTPUT DEVICES OF COMPUTER. BY THESE DEVICES YOU CAN SEE THE OUTPUT 

DATA WHICH IS GIVEN BY THE COMPUTER. जजनसे  हम कंप्यूटर द्वारा आउटपुट प्राप्त करत ेहै उन्हें 
आउटपुट डर्वाइस कहते है जेसे monitor, LCD/LED, speaker और printer  
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THIS IS THE DESCRIPTION OF COMPUTER SOFTWARE. COMPUTER SOFTWARE HAS TWO TYPES. 

APPLICATION AND OPERATING SYSTEM SOFTWARE.   कंप्यूटर सॉफ्टवेर वे सॉफ्टवेर होते है जजनसे की  
दी गई command पर कंप्यूटर काम करते है सोफ्टवेर दो प्रकार के होत ेहै एप्लीकेशन सोफ्टवेर और 
ऑपरेटटगं सोफ्टवेर . 
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THIS IS THE CPU (CENTRAL PROCESSING UNIT). THESE ARE THE DEVICES WHICH IS CONNECTED TO 

YOUR COMPUTER. CPU का मतलब सेंरल प्रोसेभसगं यूननट से है जजससें सभी डर्वाइस जुर्ी होती है  
जेसे mouse , keyboard, LED , speaker और printer. 
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THIS IS THE OUR MOUSE. MOUSE HAS THREE BUTTONS. LEFT BUTTON, RIGHT BUTTON AND SCROLL 

BUTTON. यह mouse है जजसमें तीन बटन होते है left बटन , right बटन और scrool बटन  
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THIS IS THE START BUTTON. IN THIS ALL THE INFORMATION AND CONTROLS OF YOUR COMPUTER 

ARE GIVEN. YOU CAN OPEN THE START BUTTON WINDOW BY PRESS THE WINDOW BUTTON GIVEN 

IN THE KEYBOARD.  इसमें सबसे पहले start बटन है जजसे ज्लक करते ही एक start menu 
avilable हो जाता है जो आपको आपके कंप्यूटर में already installed सॉफ्टवेर की जानकारी देता है   
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THIS IS OUR TASK BAR. IN THIS YOU CAN SEE ALL THE APPLICATION SOFTWARES WHICH ARE 

RUNNING OR CURRENTLY USING. यह taskbar है जो आपको basic काम करन ेमें मदद करती है  
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THESE ARE THE GADGETS. YOU CAN ADD THE GADGETS BY RIGHT CLICK ON THE DESKTOP. 

यहां कुछ gadgets टदए गए है जो आपको importent इनफामेशन देती है आप mouse पर right 
ज्लक करके कुछ gadgets add कर सकते है  
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THIS IS THE OUR NOTIFICATION AREA. YOU CAN ALSO CUSTOMIZE THE ICONS BY CLICK ON ARROW AND 

THEN CUSTOMIZE OR BY RIGHT CLICK ON DATE AND TIME AREA.  यह notification area है जजसमे 
importent जानकारी व icon टदए गए है  जेसे speaker internet access date एंर् time इत्यादी.  
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THIS IS THE SEARCH BOX. IN THIS YOU CAN SEARCH ANY THING ABOUT YOUR COMPUTER.  यहा ंएक 
search box टदया गया है जजसमे आप भलख़ कर कुछ भी search कर सकत ेहै  
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FOR EXAMPLE YOU WRITE NOTEPAD IN THE SEARCH BOX. THE RESULT IS INFRONT OF YOU. जेसे 
इसमें हमने notepad भलखा और हमारे सामने notepad avilable हो जाता है  
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THIS IS THE SHUT DOWN BUTTON. IF YOU CLICK ON ARROW BUTTON WHICH IS SHOWN NEAR THE 

SHUT DOWN BUTTON YOU WIL SEE MORE OPTION LIKE SWITCHUSER, LOG OFF, RESTART ETC.  

यह पर एक shut down बटन टदया गया है जजससे आप अपने कंप्यूटर को shut down कर सकत े
है इसके साथ एक छोटा सा arrow का icon टदया गया है जजसे ज्लक करते ही आप के पास कुछ 
option avilable  हो जात ेहै जेसे switch user , restart ,log off etc   
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YOU CAN ADD THE SHORTCUT OF ANY PROGRAMME BY RIGHT CLICK ON THAT PROGRAMME AND 

THEN PIN TO TASKBAR. आप आपन ेdesktop पर ककसी software का शॉटडकट avilable कर सकते 
है आप आपने mouse का left बटन ज्लक करके उसे drag करके अपने taskbar पर avilable कर  
सकत ेहै  
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YOU CAN REMOVE THE SHORTCUT OF ANY PROGRAMME BY RIGHT CLICK ON THAT PROGRAMME 

AND THEN UNPIN TO TASKBAR. अगर आप उस shortcut को taskbar से हटाना चाहत ेहै तो उस 
program पर right ज्लक करके unpin to taskbar कर सकते है   
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IF YOU DELETE ANY ITEM BY MISTASKE THEN YOU CAN RESTORE IT FROM THE RECYCLE BIN. अगर 
गलती से कोई item delete कर देत ेहै तो आप उसे recycle bin से restore कर सकते है   
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IF YOU WANT TO EMPTY THE RECYLE BIN THEN CLICK ON EMPTY RECYLE BIN. अगर आप recycle 
bin को खाली करना चाहते है तो empty the recycle bin पर ज्लक करे | 
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THIS IS THE ADDRESS BAR. HERE YOU CAN SEE YOUR CURRENT LOCATION. यह address bar है 
जजसमे आप आपनी current location को देख सकत ेहै  
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THIS IS THE NAVIGATION PANE. HERE ARE THE SOME LINKS. यह right side navigation pane है 
जजसमे कुछ links avilable है जेसे desktop downloads etc  
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THIS IS MY COMPUTER. HERE YOU CAN SEE THE DRIVES. IF THE DRIVE COLOR IS RED IT MEANS THE 

DISK SPACE IS LOW.यह my computer है जजसमे कुछ drives टदखाई दे रही है अगर drive का 
color red है तो इसका मतलब की आपकी drive में कम space है   
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IF THE DRIVE COLOR IS BLUE THEN THE DISK SPACE IS SUFFICENT. अगर drive का color blue है तो 
आपकी drive में space है  
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THIS IS THE DVD WRITER. YOU CAN PLAY OR BURN THE CD/DVD ON THIS. यह DVD writer है 
जजसमे आप CD/DVD को play और burn कर सकते है  



WINDOWS 7 

THIS IS OUR NETWORK. THIS PC IS CURRENTLY NOT CONNECTED TO ANY NETWORK. IF YOUR PC IS 

CONNECTED TO ANY NETWORK THEN THE YELLOW MESSAGE WILL NOT POP UP ON YOUR SCREEN.  

अगर आप अपने कंप्यूटर का नेटवकड  देखना चाहत ेहै तो नेटवकड  पर ज्लक करे यटद आपका कंप्यूटर 
ककसी से connected नही है तो आपके पास yellow box में message टदखाई देगा कक आपका  
कंप्यूटर connected नही है   
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YOU CAN GO BACK TO YOUR PREVIOUS LOCATION BY CLICK ON THIS BUTTON. यह बटन आप आपनी 
पपछली location पर जान ेके भलए ज्लक कर सकत ेहै  
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YOU CAN RESIZE THE SIZE OF YOUR ICON BY CLICK ON THIS BUTTON. यह right side पर कुछ icon 

टदए गए है जजस पर ज्लक करत ेही more option avilable हो जात ेहै जजससे आप आपने icon 
का size छोटा या बड़ा कर सकत ेहै  

THIS IS THE PREVIEW PANE. HERE YOU CAN SEE THE PREVIEW OF YOUR OBJECT YOU HAVE 

SELECTED. यह icon preview pane का है जजसे आप right side पर देख सकत ेहै इसे आप hide 
भी कर सकते है | 
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YOU CAN CREATE THE NEW FOLDER BY CLICK ON THIS BUTTON. आप new folder option से new 
folder बना सकत ेहै  
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YOU CAN OPEN THE PROPERTIES OF YOUR TASK BAR BY RIGHT CLICK ON TASK BAR . आप आपन े
कंप्यूटर की taskbar की खाली जगह पर right ज्लक करके taskbar से related कुछ option खुल 
सकत ेहै    
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YOU CAN HIDE/UNHIDE THE TASK BAR BY CHECK/UNCHECK THE OPTION AUTO HIDE THE TASK BAR. 

यहां हमन ेpropeties option पर ज्लक ककया और इस तरह का box खुल जाता है जजसमे हमे कुछ 
option टदखाई देत ेहै जेसे lock the taskbar , use small icon etc  
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YOU CAN OPEN THE ACTION CENTER BY CLICK ON THIS FLAGAND THEN CLICK ON OPEN ACTION 

CENTER. आप आपनी taskbar पर यह flag icon and option ज्लक करे तो एक box ओपन हो 
जाएगा  जजसमे यटद आप window updation का कोई message हो तो टदख जाएगा 
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IN THE ACTION CENTER YOU CAN SHEDULE OR DISABLE THE WINDOW UPDATES. IN THE ACTION 

CENTER YOU CAN SEE THE PROBLEMS OF YOUR COMPUTER. अगर आप open action center 
option पर ज्लक करे तो ऐसा box खुल जाएगा इसमें  आप आपनी window की setting change 
या updation कर सकत ेहै  
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YOU CAN CHANGE THE SETTING OF DATE AND TIME BY CLICK ON THIS OPTION. यटद आप date एंर् 
time के icon पर ज्लक करे तो आप date एंर् time को change कर सकत ेहै  
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IF YOU WANT TO CHANGE THE RESOLUTION OF YOUR SCREEN THEN FIRST RIGHT CLICK ON DEKTOP 

AND SELECT THE SCREEN RESOLUTION OPTION. यटद आप कंप्यूटर की window का backgrowned 
या screen resolution change करना चाहत ेहै तो आप screen की खाली जगह पर right ज्लक  
कर सकते है जजससे यह box open हो जाएगा | 
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YOU WILL SEE A SCREEN IN THIS DIFFERENT SIZES ARE GIVEN. SELECT THE SIZE YOU WANT TO 

APPLY. WHEN YOU CLICK OK THERE IS A CONFIRMATION MESSAGE WILL POPUP ON YOUR SCREEN.  

यटद आप screen resolution पर ज्लक करे तो इस तरह का box open हो जाएगा | यटद आप 
resolution में कुछ changes करने है तो कर सकत ेहै  
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IF WANT TO APPLY THESE SETTING THEN CLICK ON KEEP CHANGES OTHERWISE CLICK ON REVERT 

OPTION WHICH IS USE FOR DISCARD THE SETTING YOU APPLY FOR IT. यटद आप changes apply 
करतें है तो एक box open हो जाएगा  | जजसमे keep changes पर ज्लक करत ेही जो change 
आप न ेककये है वो apply हो जाएगे   
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YOU CAN ALSO ADD THE GADGETS BY RIGHT CLICK ON DESKTOP. यटद आप gadgets पर ज्लक 
करत ेहै तो आप कुछ gadgets add कर सकते है 
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HERE ARE SOME GADGETS GIVEN ABOVE IN THE FIGURE. YOU CAN ADD THEM BY DOUBLE CLICK 

BUTTON OF MOUSE. यह कुछ gadgets टदए गए जजन्हें आप mouse से double ज्लक  करके 
आपने desktop पर add कर सकत ेहै    
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YOU CAN CHANGE THE DEKTOP BACKGROUND BY RIGHT CLICK ON DESKTOP AND CLICK ON 

PERSONALISE OPTION. यटद आप screen का background change करना चाहते है तो आप 
personalise option पर ज्लक कीजजए  
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SELECT THE THEME WHICHEVER YOU LIKE. IT WILL AUTOMATICALLY APPLY WHEN YOU CLICK ON 

ANY THEME. आप इसमें से कोई भी theme select करे वो automattically apply हो जाएगी | 
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YOU CAN MOVE TO THE NEXT BACKGROUND BY RIGHT CLICK ON DESKTOP AND THEN SELECT THAT 

OPTION. यटद आप theme change करना चाहत ेहो तो आप mouse से right ज्लक करके यही 
से next desktop background पर ज्लक करते ही change हो जाएगा |  
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THIS IS THE SCREEN SAVER OPTION. WHEN YOU CLICK ON THIS BUTTON. यटद आप screen saver 
option पर ज्लक करते है | 
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A SCREEN SAVER SETTING BOX WILL APPEAR ON SCREEN. IN THIS YOU CAN SET THE SCREEN SAVER 

WHICHEVER YOU WANT TO APPLY. यहा ंपर screen saver box open हो जाएगा यहा से आप 
setting change कर सकत ेहै और उन्हें apply कर सकत ेहै | 



WINDOWS 7 

YOU CAN SEE THE PREVIEW BY CLICK ON PREVIEW BUTTON. यहां पर आपन ेजो change ककये 
उनका  preview आप preview बटन  पर ज्लक करके देख सकते है  
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YOU CAN SET THE TIME FOR SCREEN SAVER FOR WHEN IT WILL START. आप wait में time set कर 
सकत ेहै कक ककतन ेसमय बाद यह screen saver आपकी screen पर शुरु हो | 
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IF YOU WANT TO CREATE THE USER THEN FIRST CLICK ON START BUTTON AND THEN OPEN COTROL 

PANEL. यटद आप switch user बनाना चाहत ेहो तो start बटन पर ज्लक करे तो right side पर 
control panel  को open करे  



WINDOWS 7 

IN THE CONTROL PANEL CLICK ON USER ACCOUNTS AND FAMILY SAFETY OPTION. 

 control panel में user accounts and family safety पर ज्लक करे   
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AFTER IT CLICK ON USER ACCOUNTS OPTION. उसके बाद user account option पर ज्लक करे  
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IF YOU WANT TO CREATE A PASSWORD THEN CLICK THAT OPTION ON WHICH MOUSE CURSOR IS 

SHOWN IN ABOVE FIGURE. अगर आप password लगाना चाहते हो तो उपर टदखाए option पर 
ज्लक करे  
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ENTER THE PASSWORD AND THEN CONFIRM THE PASWORD AND AFTER IT GIVE SOME HINT IN THE 

HINT BOX IF YOU WANT TO GIVE OTHER WISE YOU CAN LEAVE IT BLANK . IT’S UP TO YOU. AFTER IT 

CLICK ON CREAT PASSWORD BUTTON. 

 अब  जो password आप रखना चाहत ेहो उसे भरे  और second box में दोबारा  उसे confirm 
करे और third box में जो password रखा है उसको याद रखने के भलए उसमे कुछ hint भरे उसके 
बाद create password option पर ज्लक करे    
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IF YOU WANT TO MANAGE OTHER ACCOUNTS THEN CLICK ON THAT OPTION MENTIONED IN ABOVE 

FIGURE. अगर आप चाहत ेहो कक मेरे इलावा कोई मेरे कंप्यूटर को ए्सेस कर पाए लेककन मेरे 
account से नही तो आप manage another account पर जाकर अलग से account create कर 
सकत ेहै  
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HERE WE CAN SEE TWO USER ACCOUNTS. FIRST ONE VARINDER WHICH HAVE ADMINISTRATOR 

RIGHTS AND THE SECOND ONE IS GUEST. GUEST ACCOUNT IS TURN OFF IF YOU WANT TURN ON 

THIS ACCOUNT THEN CLICK ON GUEST ACCOUNT. यहा आप दो account देख रहे है एक varinder 
जजसे  administrator के rights है और second guest account है इस account से वह केवल 
guest की तरह ही use कर पाएगा   
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A SCREEN WILL APPEARE WITH THE CONFIRMATION OPTION TURN ON OR CANCEL. अगर आप 
guest account को turn on करना चाहते है तो turn on option पर ज्लक करे  
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IF YOU WANT TO CREATE A NEW ACCOUNT THEN CLICK ON THAT BUTTON WHICH IS GIVEN IN THE 

ABOVE FIGURE. यटद आप new account  create करना चाहते हो तो आप create a new 
account option पर ज्लक करे  
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FIRST TYPE THE NAME THEN SELECT WHICH TYPE OF ACCOUNT YOU WANT TO CREATE STANDARD 

USER OR ADMINSTRATOR USER. AFTER IT CLICK ON CREATE ACCOUNT. 

 अब आप इस account का नाम भरे और ककस प्रकार user इसका use करे उसके टहसाब से ककसी 
एक option को ज्लक करे  standard user के पास limited rights होत ेहै और administrator 
के पास सारे rights होत ेहै  उसके बाद create account पर ज्लक करे  
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YOU CAN ALSO ADD A PASSWORD FOR YOUR ACCOUNT SIMPLY CLICK ON CREATE PASSWORD. आप 
आपने account पर create password द्वारा password भी लगा सकत ेहै  
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YOU CAN ALSO CHANGE THE PICTURE OF YOUR ACCOUNT SIMPLY CLICK ON CHANGE THE PICTURE 

OPTION. आप आपन ेaccount की picture को change the picture option पर ज्लक करके 
change भी कर सकत ेहै  
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CHOOSE THE PICTURE YOU WANT TO APPLY FOR YOUR ACCOUNT. 

 अब आप उस picture को चुने और change picture option पर ज्लक करे  
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YOU CAN CHANGE THE ACCOUNT TYPE OF YOUR ACCOUNT BY CLICK ON CHANGE THE ACCOUNT 

TYPE. 

आप एक ओर account का प्रकार change कर सकते है , change the account type option 
पर ज्लक करके | 
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HERE YOU CAN CHOOSE THE ACCOUNT TYPE AND THEN CLICK OK.  

यहां पर आप account type  चुने और change account type option पर ज्लक करे  
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YOU CAN DELETE THE ACCOUNT BY CLICK ON THAT BUTTON WHICH IS ABOVE MENTIONED IN FIGURE. 

यटद आप ककसी account को delete करना चाहत ेहो तो आप delete account option पर ज्लक करे  
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A SCREEN WILL APPEARE WITH THE CONFIRMATION OPTION DELETE FILES OR KEEP FILES OR CANCEL.  

उसके बाद आपके पास एक screen open होगी जजसमे कंप्यूटर आपसे आपकी files के बारे में पूछता है 
कक आपको files रखनी है या delete करनी है आप एक option चुने  या कफर cancel कर दे  
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THIS IS THE KEYBOARD.यह keyboard है  
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THIS IS THE ESCAPE BUTTON. यह keyboard का first बटन escape है  
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YOU CAN CANCEL THE CONFIRMATION BUTTON BY PRESS THE ESCAPE BUTTON. 

escape बटन का use हम ककसी command को cancel करन ेके भलए कर सकत ेहै  
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THESE ARE THE FUNCTION KEYS THEY HAVE DIFFERENT USAGE ACCORDING TO SOFTWARE. F1 IS 

MOSTLY USED FOR HELP IN MOST OF THE SOFTWARES AND APPLICATION. 

 यह keyboard की function keys है जो की अलग अलग software में अलग काम करती है जेसे 
कक ज्यादातर software में F1 help के भलए use होता है इसी तरह अलग keys का अलग काम है   



WINDOWS 7 

THESE ARE THE NUMERIC KEYS.  यह keyboard की numeric keys है  
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IF YOU WANT TO WRITE NUMBER THEN SIMPLY CLICK THE BUTTONS. IF YOU WANT TO WRITE 

SYMBOL THEN SIMPLY CLICK THE SHIFT+2 BUTTONS.  

अगर आप numeric key के ऊपर वाले symbol का use करना चाहत ेहै तो आप shift बटन के 
साथ use कर सकत ेहै  



WINDOWS 7 

IF YOU WANT TO WRITE NUMBER THEN SIMPLY CLICK THE BUTTON. IF YOU WANT TO WRITE 

SYMBOL THEN SIMPLY CLICK THE SHIFT+2 BUTTONS. 

अगर आप नंबर भलखना चाहत ेतो only उस बटन को press करे  
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THESE ARE THE ALPHABET  KEYS.यह keyboard की ALPHABET keys है  
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THIS IS THE TAB BUTTON. USE OF THIS BUTTON IS SHOWN IN THE NEXT PAGE.यह tab बटन है  



WINDOWS 7 

MOSTLY THE USE OF TAB BUTTON IS WHEN YOU ARE WRITING SOMETHING AND YOU WANT TO 

GIVE SPECIFIC SPACE OR WE CAN SAY THAT 5 – 10 TIME SPACE. THAN YOU CAN USE THIS BUTTON.  

tab बटन का use आप भलखते समय word के बीच बराबर space देन ेके भलए ककया जाता है जेसे 
की ऊपर pic में टदखाया गया है  
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TAB BUTTON IS ALSO USE FOR CHANGE SELECTION BY YOUR CURSOR. WHEN I PRESS THE TAB 

BUTTON SELECTION IS SHIFT FROM ADDRESS BAR TO SEARCH BOX.  

इसी प्रकार tab बटन का use आप selection को change कर सकते है  जेसे कक ऊपर टदखाया 
गया है कक tab बटन press करत ेही selection shift हो जाएगी  
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THIS IS THE CAPS LOCK BUTTON. THIS BUTTON IS USE FOR CAPITAL WORD TYPING. WHEN YOU PRESS THE 

CAPS LOCK BUTTON THE LIGHT OF CAPS LOCK WILL BE ON AUTOMATIC.  

यह keyboard का caps lock बटन है जजसे की कैपपटल letter use करने के भलए ककया जाता है अगर 
आप इस बटन को press करते है तो caps lock बटन की light आपने आप ही on हो जाएगी  
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THESE BUTTONS ARE NOT USED INDEPENDENTLY. THESE KEYS ARE USE WITH ANOTHER KEY OR WE CAN SAY 

FOR SHORTCUT COMMANDS.  

यह कंप्यूटर की कुछ short keys है जजसका use आप shortcut करने के साथ कर सकते है जजसका use 
पहले से प्रदान की गई key combination के साथ use कर सकत ेहै   
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FOR EXAMPLE IF YOU WANT OPEN THE FILE OPENER DIALOG BOX THEN PRESS CTRL + O. A DIALOG BOX OF 

FILE OPENER WILL APPEAR ON YOUR SCREEN.  

उदाहरण के भलए अगर आप ctrl+o को press करते हो तो एक open dialog box open हो जाएगा |यह से 
आप कोई अन्य फाइल open कर सकते है  
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IF YOU WANT TO DO YOUR LETTERS IN BOLD FORMAT THEN SELECT THE TEXT AND THEN PRESS 

CTRL + B. YOUR TEXT WILL CONVERT INTO BOLD LETTER.  

अगर आपको ककसी का shortcut देखना चाहत ेहै तो mouse का cursor उस पर ले जाए | जेसे ही 
आप cursor को उस पर ले कर जाएगे वह उसका shortcut भी टदखता है जेसे bold पर ले जाने पर 
ctrl+B shortcut टदखाई दे रहा है  
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IF YOU PRESS ALT BUTTON IN MICROSOFT WORD THEN YOU WILL SEE LIKE THIS. EVERY MENU HAVE 

DIFFERENT LETTER FOR SHORTCUT USAGE.  

अगर आप microsoft word में Alt key prees करे तो आपको  सभी के shortcut देखाई देगे | 
सभी के अलग shortcut टदखाई दे रहे है   
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WHEN YOU PRESS ALT + F THEN FILE MENU WILL OPEN AUTOMATICALLY. 

 अगर आप Alt+F press करते है तो फाइल menu open हो जाएगा | 



WINDOWS 7 

 

THIS IS THE WINDOW BUTTON. YOU CAN OPEN THE START MENU BY PREES THIS BUTTON. 

 यह window बटन है  इसे press करन ेपर start menu avilable हो जाता है  
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THIS IS THE CURSOR BUTTON. THE USAGE OF THIS BUTTON IS SHOWN IN BELOW FIGURE.  

यह cursor बटन है  
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SELECT THE FOLDER, FILE OR PROGRAMME AND THEN PREES THIS BUTON. YOU WILL SEE THE OPTION SAME AS 

OCCUR IN RIGH CLICK BY MOUSE.  

यटद आप ककसी object की right ज्लक की प्रॉपटीज  जानना चाहत ेहो तो आप उस folder को सेले्ट करे और 
cursor बटन को press करे  तो आपको right ज्लक वाली proprties open हो जाएगी    
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THE ENTER BUTTON IS USE FOR OK COMMAND.  

यह keyboard का Enter बटन है जजसका use आप ककसी command को OK करने के भलए कर सकत ेहै  
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SUPPOSE YOU CHANGE SOMETHING IN THIS DOCUMENT AND YOU ARE CLOSING THAT DOCUMENT THEN A 

CONFIRMATION MSG WILL APPEAR WITH SOME OPTION. IF YOU PRESS ENTER BUTTON THEN THE 

DOCUMENT WILL RECEIVE YES COMMAND BY ENTER BUTTON. 

 Example अगर आप ककसी file में कुछ change करत ेहै और उस फाइल को close करत ेहै तो आपके 
सामने एक box open हो जाता है | अगर आप enter बटन  press करत ेहै तो वह उसे yes मानता है 
और आपकी फाइल सेव कर देता है  
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YOU CAN UNDO YOUR ACTION BY PRESS CTRL + Z. 
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THIS IS THE BACKSPACE BUTTON. IT IS USE FOR DELETE YOUR WRITTEN DATA.  यह  backspace बटन 
है जजसका use आप आपने भलखी हुई line को delete करन ेके भलए करत ेहै  
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THIS IS THE SPACE BUTTON. IT IS USE FOR GIVE SOME SPACE WHEN YOU ARE WRITING SOMETHING. 

यह space बटन है जजसका use हम भलखत ेसमय word के बीच space देन ेके भलए करत ेहै  
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IT IS USE FOR GIVE SOME SPACE WHEN YOU ARE WRITING SOMETHING. 
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THESE ARE THE ARROW KEYS. THESE KEYS ARE USE FOR MOVE THE CURSOR OR OBJECT.  

यह keyboard की arrow keys है जजसका use हम cursor को move करने के भलए करत ेहै   
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HOME BUTTON IS USE FOR MOVE YOUR CURSOR FROM ANYWHERE TO TOP OF THE DOCUMENT. 

END BUTTON IS USE FOR MOVE YOUR CURSOR FROM ANYWHERE TO END IN THE DOCUMENT. 

PAGE UP AND DOWN IS USE FOR MOVE YOUR CURSOR ON UP PAGE OR DOWN PAGE. 

 home बटन का use हम ककसी line के शुरू में जाने के भलए और end बटन  line के अतं में जान ेके भलए 
करत ेहै | page up और down का use page में ऊपर और नीचें जान ेके भलए करत ेहै   
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THIS IS THE DELETE BUTTON. USE OF THIS BUTTON IS TO DELETE ANY WRITTEN DATA OR PICTURE, 

FOLDER, FILE ETC.  

यह delete बटन है जजसका use ककसी picture , folder , फाइल या भलख ेहुए data को delete 
करन ेके भलए ककया जाता है | 
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THESE ARE THE NUMERIC KEYPAD. IF YOU OFF THE NUM LOCK THEN THE OTHER FUNCTION WILL 

WORK AS THE MENTION ON THE KEYS.  

यह numerical keys है अगर आप num lock off करके नीचे वाली option use कर सकत ेहै जो 
कक उन keys पर टदए गए है |  
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IF YOU ON THE NUM LOCK THEN THE NUMBER WILL WORK.   

अगर num lock on करत ेहै तो आप नबंर का use कर सकते है  
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PRINT SCREEN BUTTON IS USE FOR TAKE THE SNAPSHOT OF WORK WHICH IS CURRENTLY RUNNING AND 

PASTE IN ANY DOCUMENT. 

SCROLL LOCK IS USE FOR LOCK THE SCROLL BAR IN YOUR DOCUMENTS. 

PAUSE/BREAK IS MAINLY USE IN LANGUAGE PROGRAME. IT HELPS YOU TO STOP THE RUNNING 

PROGRAMME IN LANGUAGES LIKE C, C++.  
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PRINT SCREEN BUTTON IS USE FOR TAKE THE SNAPSHOT OF WORK WHICH IS CURRENTLY RUNNING 

AND PASTE IN ANY DOCUMENT.  

keyboard पर print screen बटन है जो ककसी picture का स्नैपशॉट लेने के भलए use कर सकत े
है और उसे कही भी ctrl+v के द्वारा paste कर सकत ेहै   
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SCROLL LOCK IS USE FOR LOCK THE SCROLL BAR IN YOUR DOCUMENTS. 

 यह scroll lock बटन है जजसका use scroll bar को lock करन ेके भलए ककया जाता है  
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WHEN YOU PRESS THE SCROLL LOCK BUTTON THE LIGHT OF SCROLL LOCK WILL ON AUTOMATICALLY.  

अगर आप scroll lock बटन को press करत ेहै तो scroll lock वाली light on हो जाती है | 
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PAUSE/BREAK IS MAINLY USE IN LANGUAGE PROGRAME. IT HELPS YOU TO STOP THE RUNNING PROGRAMME 

IN LANGUAGES LIKE C, C++.  

pause/break बटन का use C, C++ languages programe में करत ेहै अगर आप न ेककसी running 
programe को स्टॉप करना है तो आप इस बटन का use कर सकते है  
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IF YOU WANT TO MAKE A CD/DVD THEN FIRST COPY THE CONTENT WHICH YOU WANT TO ADD IN YOUR CD/DVD.  

आप आपन ेbackup के भलए CD/dvd को तेयार कर के रख सकत ेहै जजस content को आप dvd में रखना चाहत ेहै 
तो आप उस content को right ज्लक करके copy कर सकत ेहै  
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CLICK ON DVD WRITER. IT WILL ASK YOU TO CHOOSE THE OPTION LIKE IF YOU WANT SAVE, EDIT OR DELETE THE FILES LIKE 

IN PENDRIVE THEN SELECT LIKE A USB FLASH DRIVE OPTION IN THIS CASE YOUR CD/DVD WILL BE REWRITABLE. 

IF YOU WANT TO PLAY YOUR CD/DVD IN CD /DVD PLAYER THEN CHOOSE SECOND OPTION. THIS CD/DVD WILL ALSO RUN 

ON MOST OF THE COMPUTER.  

आप यह से disc का title रख सकते है और ककसी एक option को चुनकर next पर ज्लक कर सकते है  
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COPY YOUR CONTENT AND PASTE IN CD/DVD WRITER.  

अब आप उस content को drag या copy करके cd/dvd में paste कर सकत ेहै  
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CLICK ON CLOSE SESSION OR BURN DISK. अब आप close session पर ज्लक करे | 
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PLEASE WAIT WHILE YOUR CD/DVD ID BURNING SO THE DISC CAN BE USED ON OTHER COMPUTERS 

.अब आपकी window पर एक massage आएगा जो आपको कुछ देर wait करन ेके भलए कहेगा और अब 
आप इस cd/dvd को ककसी भी कंप्यूटर में use कर सकत ेहै  


